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San Luis Potosí, S.L.P., ________________
Asunto: Carta de Presentación
OFICIO No.____________________3

4

NOMBRE DEL (DE LA) DESTINATARIO (A) 5

CARGO6

EMPRESA O INSTITUCIÓN 

P R E S E N T E.

7

Sirva la presente para acreditar la personalidad del / de la C. _______________ alumno (a) inscrito en la carrera de __________________________con número de control___________________ en este Instituto, quien es aspirante a realizar la Residencia Profesional en la empresa que usted tiene a bien representar.9
8


La Residencia Profesional es la estancia temporal en el Sector Productivo de bienes y servicios, que el(la) alumno (a) que aún está en proceso de formación, llevará a cabo a través del desarrollo de un proyecto definido y asesorado (a) por instancias académicas y empresariales con el fin de proporcionar experiencia real para el (la) practicante y beneficios de interés para la empresa a través de acciones tendientes a que los (las) alumnos (as) del ITSSLP,C mejoren aspectos relevantes de su preparación profesional y de su formación personal, así como actitudes que les permitan adaptarse con mayor facilidad a sistemas laborales establecidos, la cual tendrá una duración de 500 hrs, que deberán ser cubiertas en un periodo de cuatro a seis meses.

En espera de hacer de la residencia profesional, una estrategia de vinculación constante entre su empresa y este Instituto, me reitero a sus órdenes en cuanto a las funciones que a mi departamento competen.


A T E N T A M E N T E
Excelencia en Educación Tecnológica®
“Sé lo que quieres ser, sé Superior”
10


	
JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE RESIDENCIAS PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL





C.p.	Archivo.


	INSTRUCTIVO

	1
	Colocar membrete de la Institución.

	2
	Anotar la fecha en la que se emite el documento.

	3
	Anotar el número de oficio correspondiente.

	4
	Anotar el nombre a quien va dirigido el documento.

	5
	Anotar el cargo de la persona a quien va dirigido el documento.

	6
	Anotar el nombre de la empresa o institución que representa la persona a quien se dirige el documento.

	7
	Anotar el nombre del (la) Alumno (a).

	8
	Anotar el nombre de la carrera correspondiente.

	9
	Anotar el número de control correspondiente.

	10
	Anotar el nombre y firma del (la) Jefe (a) del Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social.






